راهنمای استفاده از Microsoft Office Outlook برای کنترل پست الکترونیک
برای این منظور ابتدا Microsoft Office Outlook را اجرا کنید و از منوی بالا گزینه Tools و از آنجا E-mail Accounts… را مطابق شکل زیر کلیک کنید.
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حال در پنجره جدید Add a new e-mail account که بصورت پیش‌فرض انتخاب شده است را تغییر نداده بر روی کلیک Next کلیک کنید.
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This wizard will allow you to change the e-mail
accounts and directories that Outlook uses.
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در پنجره جدید نیز POP3 را انتخاب کرده و کلید Next را کلیک کنید.
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Vou can choose the typs of server your new e-mal account wil work with,

(OMicrosoft Exchange Server
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Owurre
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در پنجره جدید مطابق شکل زیر فرم را تکمیل کنید. توجه داشته باشید که در قسمت Your Name نام خود را تایپ کنید (یک نام اختیاری) و بجای عبارت yourweb.com آدس وب سایت خودتان را تایپ کنید. همانطور که ملاحظه می‌فرمایید در دو پنجره بالا سمت راست عبارت mail.yourweb.com آمده است که بجای yourweb.com آدرس وب سایت خود را تایپ خواهید کرد.
[image: image4.jpg]mail Accounts.

Internet E-mail Settings (POP3)

Each of these settings are required t get your &-mal account working,

User Information
Vour Name:

Email Address:info@yourweb.com

Logon Information

User Name: — fifo@yourweb.cominfo |

Passuord: e

emember password

[tog on using Secure Password
Authentication (5P#)

Server Information

Incorming mai server (POPS):

Outgoing mai server (SMTP):

Test Settings

mal. yourweb. com

mal. yourweb com

after filng out the information an this screen, we
recommend you test your account by cicking the
button below. (Requires network connection)

Test Account Settings

More Settings

x)





حال بر روی کلید Next کلیک کنید تا صفحه زیر ظاهر شود.
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Congratulations!

Vou have successfull entered al the nformation requied to
setup your account,

To close the wizard, clck Firish.





با کلیک بر روی کلید Finish ثبت شما خاتمه یافته است. از این پس در محیط Microsoft Office Outlook هرگاه کلید F9 را فشار دهید صندوق پستی شما دانلود شده و از طرفی نامه‌هایی که در لیست ارسال قرار داشتند ارسال خواهند شد.

نکته: هرگز نامه‌های مشکوک را باز نکنید. زیرا نامه‌های الکترونیکی مخرب حتی با داشتن آنتی ویروس می‌توانند به سیستم رایانه شما نفوذ کرده و ضمن سرقت اطلاعات، به نرم‌افزارهای موجود شما لطمه بزنند.
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